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MANUAL DE USUARIO

Ingreso de Causas ante la Mesa General de Entradas

1. Presentaciones

En la bandeja principal debera hacer click en la opcion “Ingreso de Causas’.
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Se mejord la bandeja de presentaciones, que contiene mas informacioén y permite
filtrar por estado de las presentaciones ademas de las busquedas simplificadas en el

didlogo superior derecho:
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Los estados posibles para una presentacion de ingreso de causas son como sigue:

Todos...
Pendiente
Firmada

Eliminada

Sorteada

Con errores

Obsoleta

Pendiente: el registro acaba de crearse o puede editarse. Puede eliminarlo o firmarlo
para que la Mesa de Entrada tome intervencion.

Firmada: el registro fue firmado, aparecera en la bandeja de la Mesa de Entradas
para su control y sorteo.

Eliminada: La presentacion y sus adjuntos fueron descartados por el usuario.
Sorteada: La Mesa General de Entrada control6 la presentacion, generd una caratula
y definié el 6rgano que entendera en el expediente.

Con errores/observada: La Mesa de Entradas encontré algun error u omision en los
datos de las partes, documentacion inconsistente o faltante. El presentante debera
revisar la presentacion.

Obsoleta: es un estado historico, relativo a acciones cuya promocion ya no resulta

posible.
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Segun el estado de una presentacion, varian las acciones disponibles. Esto permite
por ejemplo verificar si una presentacion ya fue sorteada por la MGE, conocer el
numero de expediente y radicacion que le toco, y comenzar inmediatamente el

seguimiento.
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Las presentaciones Pendientes, tienen ahora una accion nueva: “Firmar”, que permite
indicarle al sistema cuando la presentacion esta lista para control y sorteo de la MGE.
Se debe tener en cuenta que toda presentacion firmada, una vez sorteada por la MGE

inicia el tramite de manera inmediata.

Firmar Presuniacicn
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El sistema pedira la clave de usuario para verificarla, y asi poder completar el

proceso de firma. Esta accién es irreversible.

Si tiene éxito, la presentacion de causa nueva queda en el estado de “Firmada” a la

espera de su control y sorteo por parte de la MGE.
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Estado Acciones
Firmada Ver
Firmada Ver
Firmada Ver
Firmada Ver

Una vez firmada, solo puede visualizarse el contenido. Los archivos adjuntados se

incorporaran al expediente una vez que sea sorteado.

Nuevas presentaciones

Esta opcion fue quitada del menu Inicio, pero esta disponible en la parte superior de
la bandeja correspondiente a las Presentaciones para ingreso de causas:

Inicio Mi perfil Consulta Errores y Mejoras Mis Concursos Salir
Nueva presentacion

Presentaciones - Ingreso de causas

Estado: Sorteada v

Fecha/Hora Cédigo/Grupo Tipo de Juicio
18-08-2020 09:43 63893-230049 COBRO DE SUMAS DE DINER(
11-08-2020 10:41 09213-219333 PROTECCION ESPECIAL "CON

Al hacer clic en este boton accederemos al siguiente formulario interactivo, donde
podemos observar ademas de los datos requeridos por la Ac. 14/13, nuevas opciones
adicionales al final del formulario que nos permitiran adjuntar el escrito inicial de

manera digital a la presentacion:
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Una vez completados los datos requeridos, avanzamos haciendo clic en Continuar a

la pantalla de definicidén de datos de las partes. Al pulsar Grabar el formulario nos

redirige a un paso adicional en el cual podremos adjuntar el escrito y los archivos

antes mencionados:
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Junto al mensaje de éxito del procedimiento, el sistema nos ofrece la posibilidad de

agregar el escrito inicial y los adjuntos:

Y oder Sfudicial de la T rovineia de fuyny

Inicio Mi perfil Consulta Errores y Mejoras Mis Concursos Salir

Presentacion individual

El procedimiento de presentacion ha concuido exitésamente:

El expediente presentado ha recibido el codigo de presentacion: 35092-259592.

Acciones a seguir:

« Agregar escrito inicial y/o copias digitales

Y esta opcion nos dirige al formulario de carga de escritos con algunos campos

preseleccionados segun sigue:

771 (7o A0 7 .
Soder, Judicial de la | Vrevineia de 2 //y////
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Y la pestafia de Adjuntar Archivos disponible:
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Dodler_Judicial de la D rovineia //Q/‘//(y

Inicio Mi perfil Consulta Errores y Mejoras Mis Concursos Salir

Redactar nuevo escrito

Cada archivo no debera superar los SMb de tamano. Sugerimos digitalizar a no mas de 200dpi monocromo o escala de grises

Adjuntar archivo 1... Examinar... No se seleccion6 un archivo.

3

Volver Grabar

Podemos adjuntar mas de uno haciendo clic en el icono & :

D odler //((/mm/ de la Drvovineia de /(y/(y

Inicio Mi perfil Consulta Errores y Mejoras Mis Concursos Salir

Redactar nuevo escrito

Cada archivo no debera superar los SMb de tamano. Sugerimos digitalizar a no mas de 200dpi monocromo o escala de grises

Adjuntar archivo 1... Examinar... dni_5264850.pdf

Adjuntar archivo 2... Examinar... carta_poder_dr_schools.pdf

Adjuntar archivo 3...  Examinar... | acta_defuncion 0303456.pdf
Volver Grabar

En la misma pantalla, el sistema nos advierte sobre las limitaciones de los archivos a
adjuntar. Sugerimos observar estas recomendaciones para no tener problemas al
incorporar las copias digitalizadas al registro. Resulta oportuno destacar el deber de
nombrar claramente los adjuntos que se afladan a la presentacion. (Art 32-34 Ac.
86/20).
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